. Prefeitura Municipal de Nova Laranjeiras

ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITD .
LEI N2 001/93
SUMULA : - Dispoe sobre a Estrutura Adminis

trativa da Prefeltura Municipal'
de Nova Laranjeiras e, da outras
providencias.

0O Prefeito Municipal de Nova Laranjeiras, Estado do Parané,toz
na publico que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a  se-
guinte Lei

Art., 12.- A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal '
de Nova Laranjeiras é constituida dos seguintes orgaos:

1 - Orgaos Colegiados de Aconselhamento:

1l - Conselho Municipal de Desenvolvimento, érgéo coordena’
dor dos diversos Colegiados, sob a Presidencia do Vice
Prefeito.

2 - Comissoes Especiais vinculadas ao Conselho Municipal '
de Desenvolvimento, articuladas com os orgaos da Admi-
nistragao direta.

IT1 - Orgaos de Assessoramento Direto:

1l - Gabinete do Prefeito.

2 -~ Assessoria Juridica.

3 - Assesscoria de Planejamentou.

III - Orgaos Auxiliares:

1 - Departamento de Administiagao.

2 - Departamento de Finangas.

IV - Orgaos de Administragao Especifica:

1 - Departlanienio de Agricul.ura e Desenvolvimento.

2 - Departamento de Educacao, Cultura elEsportics.

3 -~ Departamento de Sadde e Bem Estar Social.

4 - Departamento de Viacao, Obras e/Urbanismo.

Paragrafo primeiro - Os orgaos colegionados viuaculam-se ao
Prefeito por coordenacao.
Paragrafo segun.o - Os 6rg§os menclioinados nos incisos II, III

e IV subordinam-se ao Prefeito por autoridade integrai.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2¢ - O Gabineie do Prefeito & o Orgao de assessoramento '

que tem por incumbéncia coordenar a representagao politica e so-
cial do Prefeito; assistir o chefe do Executivo nas reiag5es com
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os municipes, entidades de classe, assoclaglOes comunitarias e com
os orgaos da administragao publica municipal; prestar assisténcia’
pessoai ao Prefeito; facer relagoes p&blicas do Governo Municipal
preparar e encaminhar o expediente e administrar o edificio sede
da Prefeitura.

ASSESSORIA JURIDICA

Art. 3?2 - A Assessoria Juridica compete representar o Municipio
nos feitos em que ele seja autor, réu, oponente cu assistente; re-
ceber citagSes; emitir pareceres sobre questaes Juridicas, minutas
de contratos de atos normativos procedcer a cobranga amigével ou
juridica da divida ativa; promover as desapropriagoes amigavels ou
Judiclais; orientar e preparar procés-os administrativos; prestar'
assessoramento jurid.co ao Prefe..c e aos orgaos da Prefeitura,

DA ASSESSuwIA DE PLANEJAMENTO

Art. 42 - A Assessoria de Planejamento incumbe realizar estudos
e pesquisas para planejamento das atividades do Goverino Municipal;

elaborar e manter atualizado o sistema estastisco; coordenar as
atividades relativas a elaboragao e a atuzlidade do planc de desen
volvimento integrudo do Municipio e controlar a sua execugao; Ppro

mover a atualizagao da legislacao municipal pertinentc; coord.nar'
a apuragac dos custos dos servicos e obras municipais; coordenar o
proccs.o de elaboracgao orgamentéria, fiscalizar normac de programa
gac financcira e acompanhar a execugao do orgamento, estudar e pro
por medidas que visem a reaclonalizacao dos metodos de trabalho
dos orgaos da Prefeltura; prestar assessorla aos Orgaos da municil-

palidede quanto as tecnicas de planejamento, controle, organizagéo
e metodos.

Paragrafo Unico -~ Enguanto nao instalada a Assessviia de Plane-
jamento as tarefas que lhe sao atribuidas serac exercidas pelos De
partamentos de Administracao e de Financas.

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Art. 5¢ - Ao Departamento de Administracaoo incumbe executar as
atividades relativas ao recrutamento. a seleg&o ao treinamento, aos
coniroles funcionais e as demals atlvidades de pessoal; a padroni-
zagao, a aquisigao, guarda e distribuicao de material; ao tombamen

to, registro, inventario, protegac e conservagao dos imoveis e se-

moventes ao recebiitenito definitivo dos papéis da Prefeitura ao as
sessoramento aos demals orgaos quanto aos assuntos de administra-'
¢ao geral e outras tarefas que lhe sejam atribuidas.

Art. 6¢ - O Departamento de Administracao e conscituido das se
guintes divisoes diretamente subordinadas ao respectivo titular: -
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1 - Divisdo de Administragao Geral.
2 - Divisao de Recursos Humanos.
3 - Divisao de compras, Material e Patrimonio.

Art. 7¢ - O servico de alistamento militar e outros que visem'
facilitar o atendimento da populacao do Municipio que venham a
ser instalados em decorréncia do cumprimento de legislagao ou Con
venios serao subordirnados diretamente ao Departamento de Adminis-
tracao.

DO DEPARTAMENTO DE FINANGAS

Art. 89 - O Departamento de Finangas e o orgao incumbido de
exercer as atividades referentes ao langamento, arrecadagac e fis
calizagao de tributos e demais rendas municipais ao recebimentos,
pagamento, a2 guarda e movimentacao de valores do Municipio; ao re
gistro e controle COntabll da admlnlstragao orgamentaria, finacel
ra e patrimonial do municipic.

Art. 9° - O Departamento de Finangas compoem-se das seguintes'
divisoes subordinadas ao respectivo titular:

1 - Divisao de Tributagac e Fiscalizagao
2 - Divisao de Contabilidade e Tesouraria.

DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO

Art. 102 - Ao Departamento de Agricultura e Desenvolvimento in
cumbe prestar assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas;
promovendo programa educativo e de extengao rural, integrados aos
orgaos Federais ou Estaduais que atuam na area. 0 deseimpenho de
atividades relativas ao incentivo ao desenvolvimento do Municipio
nos seicres indusuiial, comercial e de prestagao de servigos e in
sentivos a exploragac turistica e ainda atuar, dentro dos limites
da comHv,encia municipal, como elemento regularizador e fiscaliza
dor do abastecimento da populagaov. -

Art, 112 - O Departamento de Agricultura e Desenvolvimento com

poem-se das seguintes Divisoes, diretamente subordinadas ao reg-'
peciivo titular:

1 ~ Divisao de Desenvolvimento Agro-Industrial
2 - Divisao de Assistencia do Produtor.

DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES
Art. 122 - Ao Departamcnic de Educagadu, Cultura e Esportes cow
pete executar as atividades relativas a educagao, relacionamento’

com 08 orgaos federais e estaduais da area objetivando a execugao
de programas educacionais, promover a execugao de programas € cam
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panhas de eduuagéo e cultura; manter os servigos de alimentag50 !
escolar, difundir e estimular a cullura em todos ©s seLs aspectos
protege o patrlmonlo historico e culturzl do Municipio; executar'
programas recreativos e folcloricos; amparar e dinfudir a pratlca
esportiva no Municipio superintender as atividades desportivas, !
estimulando o apolo ao esporte escolar, apoiar o desporto classis
ta e comunitario, excluindo o desporto profissional.

Art. 13¢ - O Departamento de Educagao, Cultura e Esportes coni-
preende as seguintes Divisoes diretamente subordinadas ao respec-
tivo titular:

1 - Divisao de Ensino
2 - Divisao de Cultura
3 - Divisao de Esportes.

DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL

Art. 142 - Ao Departamento de Saude e bem Estar Social incumbe
manter os servigos de assisténcila medico odontolégico no Munici-!
pio, fiscalizar o cumprimentc das posturas referentes ao poder de
policia de higile:c pﬁblica manter convenio com a Uniao do Estado’
para a execugéo de campanhas e programa de saude pﬁblica, promove
0 atendimentc as pessoas carentes de recursoc.

Art. 15¢ - O Departamento de Saude e Bem Estar Social compoem-

-se das seguintes Divisoes, diretamente subordinau.s ao respecti-
vo titular:
1 - Divisao de Saude

2 - Divisao de Promogao Social
DO DEPARTAMEIIIC DE VIACAO, O0B.:AS E URBANIS..O

Art. 16° ~ Ao Deparlame.:ic de Viagao, Obras e Urbanismo incum-
be executar 0s servigos de manutengao de parques, pragas e jar
dins publicos e arborizacao, executar as ativida_cs relativas a
limpeza urbana, administrar os cemiterios municipals, fiscali~-
zar o cumpri@ento das posturas municipals; manter os servigos de
iluminacao publica e dos predios municipais; guaradur, distribulr
e conservar a frota de veiculos, méquinas da Prefeiltura; executar
servigos de t@pografia; manter atualizada a plania cadastral do
Municipio, promover a elaboragao de projetos e obras publicas; pro
mover consblrugao € a conserngao dos proprios da Municipalidade ;
efetuar a construcao, reotauragao e conservagao das estradas pu
blicas municipais. -

Art, 17% - O Departamento de Via,ao, Obras e Urbanismo compoem
-se das seguintes Divisoes diretamente subordinados ao respectivo
titular:

1 - Divisao de Obras e Servicgos Urbanos
2 - Divisao de Vlaqao e Transportes.
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DOS ORGAOS COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO

Art. 18¢ - Os Orgaos Colegiados de Aconselhamento, constantes'
da estrutura administrativa estabelcucida nesta lei, reger-se-ao '
por leis especificas e regulamentos proprios.

CAPITULO 111

DOS PRINCIPIOS GERAIS DA DELEGAGAO
E EXERCICIO DE AUTORIDALE

Art. 192 — O Prefeitc e os servidores dirigentes de oOrgaos de
primeiro escalao, salvo hipoteses expressamente contempladas  em
lei, deverao permanecer li.res de funcao meramente executorias e
da pratica de atos relati.os a mecanica administrativa ou que in-
diquem uma simples aplicagao das normas estabelecidas.

Paragrafo Unico ~ 0 encaminhamento de proces_0sS € outros expe-
dientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocacgac €
em qualquer cas. dessas autoridades, apenas se dara:

I - Quando o assunto se relacicne com ato praticado diretamen-
te pela autoridade.

II - Quandoc se enquadre simultaneamente na competéncia de vario
suvordinados diretoms.... ao Prefei.o, ou de varios subordinados
diretamente ao Diretor de Departamen.c ou se enquadre, precisamen
te, na de nenhum deles
III - Quando incida ao mesmo tempo no campo das relagoes da Prefe
itura com a Camara ou com outras esfcras de governg.

IV - Quando para reexame de atos manifestamente ilegais ou con-'!
trarios ao interesse publico.

V - Quando a deciczac imp_.rtar em precedente de profunda reper-'
cussao administrativa qus modifiqu. a praxe ou que a jurispruden-
cla consagre.

Art. 20? - Ainda com o objetive de reservar as autoridades su
periores as funcdes de plane jamento, orientjgéo, coordznacao, con
trol. e superviséo e com o fi.. de accl.rar a tramitagao adminis-'
trativa, serao observados no estabe..cim_nlo de prin.ipios relaci
onados, o0s seguintes:

I - Todo o0 assunto e decidido no nivel hierarquico mais bail-
xo possivel, para islo

a) - As chefias imediatas, isto e, aquelas que se situam na ba
se da organizagao devem receber a maior soma de poderes decisorio
principalmente em relagao aos assunitios rotineiros;

b) - a autoridade competente para proferir a decisao ou orde-'
nar a agao deve ser a que se encorilre no pon.o mais proximo agque
le que a informagéo e couplece ou em gue todos os meios e forma-
lidades requeridoc por uma op;ra;éo se liberam.

IT - A autoridade competente nao podera escusar-se de decidir
protelando por qualquer forma o seu pronu:iciamento ou encaminha-!

- Km 478 - Fone 37-1148 - 85.330-000 - Nova Laranjeiras - Pr.



Br 277

Prefeitura Municipal de Nova Laranjeiras

ESTADO DO PARANA

AN

RS GABINETE DO PREFEITO

do o caso a consideracgao superior ou de outra autoridade.
IIT - Os contatos entre os orgaos da admlnlstragao munlcipal
para fins de intrugao de processo., far-se- ao de orgac para orgao

CAPITULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA

Art, 21¢ - A estrutura administrativa preconizada na presente’
lei entrara em funcionamento, gradualmente, na medida em que oS
orgaos que a compoem forem sendo impla.tilcs, segu.do as conveni-
éncias da adminisiracao e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico - A implentagao dos Orgaos sera feita através,
da efetivacao das segui .tes medidas:

I - provemento das respectivas chefias e instrugaes quante a
competéncia do orgao;

II - dotagao de elementos humanos e materiais indispensaveis '
ao seu func.oitame..t..

CAPITULO V
DO RECIMENTO INI_RNO

Art. 222 - O Regimento Interno da Prefeltura Municipal de No
va Laranjeiras sera editada por decreto do Prefeito, no prazo de
60 (sessenta) dias contado da da.a de vigencia desta Lei.

Paragrafo Unico - Constarao 8o regimento interno:

I - atribuigoes gerais das diferentes unidades administra-
tivas da Prefeitursa;
1T - atribuigoes comuns e especiais dos servidores investi-

dos das fungSes de supervisao e chefia, localizando o poder de
decisao o mals proximo possivel dagusl.s gue executem as opera-'
goes de modo, gue se evitcem despachos meramente interlocutdrios;

ITI - normas de trabalho que pela sua natureza nao devau !
constitulr disposigoes em separados;

IV - outras disposigoes julgadas necessarias.

Art. 23¢ -~ No Regimento Interno ou a qualguecr moalnito por de

creto, o Prefeito podera delegay compcténcia as diversaz chefias
para proferir despachcs deci_orios, podendo tambem, a qualquer '
momento evocar a si, segundo seu unico critério, a competénciz
delegada.

CAPITULD VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 242 - O Prefeito Municipzl poderé completar a estrutura,
administrativa estabelecida nesta Lei, criando, mediantz Decreto
os orgaos de nivel hierarquico inferior ao de Departamento e de
finido as respectivas atribuigoes. B
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Art., 25¢ - Para todos os efeitos legais os cargos de direcao e
chefia dos orgaos do primeiro esclazo sao equiparados a Secretari-
os Municipais.

Art. 26¢ - Os cargos de diregao e chefia dos orgaos coipeten~'
tes da estrutura administrativa da Prefeltura a serem definidas '
em lei proprilas serao de provimento em comissao de livre nomeagao
e exonaracgao pelo Prefeito Municipal.

Art. 2792 - Somente podcrao ser designados para exercicio de
fungoes gratificadas na forma a ser definida em lei proprias o8
servidores p&blicos munlicipais ocupantes de cargos de provimento'
efetivo, ou de outro Municipio, postos a disposicoes da Prefeitu-
ra.

Paragrafo Unico - E vedaua a concessao de funcgao gratificada '
a0 funcionario pelo exercicio de chefia ou de assessoraingiito, quan
do esta atividade for inerente ao exercicio do cargo.

Art. 289 - As nowcag0es para o0S cargos de chefia e as designa-
coes para fungoes gratiflicantes obedecerao aos seguintes crite- !
rios:

I - os Diretores de Departauenis e os dirigen.cs de igual ni
vel hierarquico saoc de livre escolha e nowmeacao do Prefeito;

II - os dirigentes dos orgaos de nivel hierarquico inferior ao
de Diretor de Departamento serao nomeados ou designados pelo Pre
feito, por indicagao do respe.tivo Diretor ou Chefe.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art, 29¢ - Sao provisoriamente criados os cargos de provimento
em comissau de livre nomeagaoe exoneragao do Prefeito Municipal
a seguir especificados:

Numero Denominagao Simbolo
01 Chefe de Gabinete C-1
06 Chefe de Departamento C-1
05 Chefe de Divisao c-2
05 Chefe de Divisao c-3
05 Assistente Administrativo C-4
03 Assistents Administrativo C-5
05 Assessor Administrativo C-3

Parégrafo Onico - Os servidores designados para o exercicio !
dos cargos em comis.ao criados por esta Lei serao subcrdinades ao
regime juridico estatutario consoante o disposto no Estatuto dos
Funcionarios Civis do Municipic de Laranjeiras do Sul enquanto

nao for editada a legislagao propria do Municipic de Nova Laran-'
jeiras.

Art. 30% - E fixada a seguinte tabela:
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c-1 Cr$ 8.000.000,00
c-2 Cr$ 5.800.000,00
c-3 Cr$ 3.500.000,00
C-4 Cr$ 2.000.000,00
C-5 Cr$ 1.400.000,00

Art. 31 - Com a finalidade de se evitar a paralizagao de servi-
gos essencials a comunidade, fica autorizado o Executivo Munici-'
pal a proceder a contratacao por tempo determinado no dispositivo
no inciso IX do artigo 37 da Constituigao Federal de servidores '
destinados as areas de Educacdo, Salde e outros servigos publicos
essenclais.

Art.32 - A contratagao a que se refere o artigo anterior sera
efetuada mediante a aplicagéo de teste seletivo e tera duragéo !
nao superior a um ano, vedada a recontratagao.

Art. 33 - Filca autorizado o Executivo Municipal a assinar Con-
vénio ou Termos de Ajuste com 6rg§os governamentais, visando a im
plantagao da infra-estrutura Administrativa do Municipio de Nova'
Laranjelras, bem como, aqueles que objetivem a melhoria de obras
e Servigos Publicos de competéncia do Municipio e, por consequén—
cla, beneficiem a comunidade.

Art. 34 - Esta leil entra em vigor, na data de sua publicacao’
revogadas as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Nova Laranjei-
ras, em 15 de Janeiro de 1983.
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